
广东省外语艺术职业学院购置项目申请论证表

（      年度）

            物资名称： 
申购数量（台套）：  

经费预算： 

              申报部门：   

部门负责人：  

填表时间：    

填 表 说 明

一、为规范我院物资采购，投资估算单价3万元及以上、批量10万元及以上的物资采购项目均需认真填写该报告并进行可行性论证。

二、可行性论证，主要针对拟购置项目的必要性和使用效益，功能及其配置、技术指标等先进性和合理性进行综合评价，以促进资产使用管理单位事前开展比较充分的用户和市场调研，编制科学合理的预算，为节约和高效使用资产奠定基础。项目内容须完整，项目要求的资金额度须实事求是，不得虚报。同时对本部门需建项目做好排序，分清轻重缓急，在汇总表上排好序，并在相应的论证报告文件名上用序号标示好。

三、按时完成相关工作。各部门应于当年每季度最后一个月10日前将填写完整的申报项目（纸质文档一式六份和电子版一份），经部门领导审核签名加盖部门公章确认后，上报后勤处汇总审核。

四、填写本论证报告时，要注意不要更改本报告的格式，各种数据都要认真填写齐全，并要特别注意货物价格的单位统一为“万元”，只保留小数点后两位数字。

五、高度重视项目绩效评价。各部门在申报项目时，除了考虑项目的科学性、适用性和可实施性等因素外，要充分考虑建设项目的绩效。

一、申请购置基本情况表

	物资名称
	

	申请购置数量
	台套
	经费估算
	万元

	申请购置单位
	
	时间要求
	月   日以前到货

	经费类别
	□ 学院物资采购预算        □ 部门办公设备预算         

□ 其他经费（请具体注明）

	物资清单（申请购置批量物资填写）

	序号
	名称
	规格、型号
	数量
	单价
	金额

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	合计
	
	
	
	


二、物资采购的必要性和可行性论述（可加页）

	必

要

性
	1.现有设备或相近设备数量及使用情况

2.拟购置设备、软件或家具的主要功能和用途

3.拟承担的管理或业务工作，主要服务对象

4.使用人员



	可

行

性
	1.拟购置设备、软件或家具的必要性和工作量预测（若为更新，请说明原资产购置时间、使用情况和现状）

2.拟购置设备、软件或家具的适用性和先进性（填报不少于3个候选品牌或生产厂家、档次、规格、型号、性能和价格，产品及其技术指标的先进性和合理性）

3.资产购置后运行维护方案和落实情况
    4.资产运行管理人员配备方案和落实情况

    5.安装场地、使用环境及各项辅助设施的安全和完备程度
    6.使用效益预测及风险分析 


三、申报部门意见

	签字______________（盖章）

                                                              年   月   日


四、后勤处审核意见

	                                                后勤处处长签字______________（盖章）

                                                              年   月   日


五、专家组意见

	专家组
	姓 名
	所在单位
	职称
	职务

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	专家组长签字______________（盖章）
专家签字__________________________________________（盖章）                                                             

                                                              年   月   日
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